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PROJEKT MUNKATERV
TAMOP 3.1.7- 11/2-2011-0223 kddszdmu pélyézat , a Referencia-intézmények
orszagos halézatanak kialakitasa és felkészitése c. projekt - intézményi
megvaldsitasahoz

A projekt megvaldsitdsanak id6tartama: 20012. 08. 01- 2013. 06.01
A projekt fizikai megvaldsitasa: 2013. 04. 01

A projekt cime: A Hajndczy Jozsef Kollégium Tirr Istvan utcai tagintézménye
nevelGtestiletének felkészlilése a referencia-intézményi szerepre.

A projekt alapdokumentumai:
o- A projekt-tamogatasi szerz6dés
o- IFT
o- A palyazat koltségvetése
o- A palyazati mellékletek, utmutatok

Célok:

- az IFT alapjan felkésziilni a ,sajat jo gyakorlatok” tovabbadasara, elterjesztésére

- Létre kell hozni a referencia- intézményi mikddéshez sziikséges szervezeti,
oktatas- szervezési, szolgaltatas-szervezési feltételrendszert.

- Referencia-intézményi mentor pedagdgusok alljanak rendelkezésre a referencia szerep
gyakorlasahoz.

A projekt megvaldsitdsaban résztvevok, a projekt operativ szervezete:

Az intézmény igazgatoja: dr.Barna Viktor

Az intézmény igazgatohelyettese: Litter Adrienn

A projektmenedzser: Hegedis Bélané

A projekt pénzligyi vezetdje: Marton Edina
Megvaldsitéd pedagdgusok: Bank Agnes nevelGtanar

Halmos Alajosné nevel6tanar
CsOszné Szabd Csilla

$zluka Bernadett

Abelné Dardcz Edit

A projekt soran megvaldsitando feladatok:

a, Tovabbképzéseken, felkészitéseken vald részvétel (IFT alapjan)

Nevel6k/vezetbk Haldzati Szervezeti PR tevékenység Mentor pedagdgus
kapcsolatok feltételrendszer 15 éra felkészités
15 dra 15 dra 30 dra

Dr Barna Viktor ig X X

Litter Adrienn ig.h | x X X

Hegedls Bélané X X
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Halmos Alajosné X X
Bank Agnes X X
Szluka Bernadett X
CsOszné Szabd X
C,Isilla

Abelné Dardcz Edit X

b, A referencia intézményi mikddéshez sziikséges targyi eszkdzok, anyagok beszerzése
( a projekt koltségvetése alapjan)

¢, Bels6 intézményi mihelymunka keretében ki kell dolgozni a referencia intézménykeént
valé mikodés belsd szabalyait.

d, Tanacsaddi szolgaltatast vesziink igénybe az eljarasrendek, szakmai dokumentumok
kidolgozasahoz

e, Biztositjuk a projekt — Arculati kézikdnyvében- elbirt nyilvanossagot.
- Az épliletben elhelyezziik a C tipusu, a projekt befejezése utan a D tipusu tablat
- A projekt dokumentumainak az intézmény honlapjanak bévitésével biztositunk
tarhelyet.

Cselekvési Utemterv

idépont tevékenység felelds dokumentacié/
2012. A projekt végrehajtasanak p.menedzser | - elkllonitett
elokészitése, elinditasa bankszamla
aug. nyitasanak
kezdeményezése

- szlikség szerinti
hianypdtlas

A projektmenedzsment p.menedzser |- emlékeztetd
megalakuldsa, a megvaldsitasban
résztvevo team megalakuldsa, a
palyazati feladatok attekintése

2012. A menedzsment feladatainak p.menedzser |- megbizasi
pontositasa, a feladatok szerz6dések

szept. dokumentalasa o
- munkakdri
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feladatok meghatarozasa

leirasok
A megvaldsitékkal vald p.menedzser | Projekt
személyre sz6l6 egyeztetés, munkaterv

elkészitése

A pénzligyi feladatok Utemezése,
a megvaldsitd pénzigyi vezetéi
feladatok pontositasa

p.menedzser

- megvaldsitasi
utemterv
elkészitése

- pénzlgyi
utemezés

A projekt megvaldsitdsahoz
tervezett targyi eszkdzok és
irodaszerek beszerzésének
elOkészitése

pl. vezetd

- arajanlatkérés

Adminisztracios feladatok
pontositasa

(emlékeztet6k, munkanaplok,
feljegyzések)

p.menedzser

munkanaplo ell.

A projekt feladatok beépitése az
intézmény tanévi munkatervébe

p.menedzser

- intézményi
munkaterv
melléklete a
projekt
munkaterv

A vezetdk és a pedagdgusok

p.menedzser

- ajanlatkérés

D tipusu tabla megrendelése,
Ujsaghirdetés)

pl.vezetd

szamara eldirt kotelezd irdsban
képzésekre szolgaltatotol

ajanlatkérés

Nyilvanossag tajékoztatasa a p.menedzser |- a tablak
projektrél (intézményi honlap, C, szerkesztéséhez,

elkészitéséhez
ajanlat kérés

- honlap
bbévitéshez
ajanlat kérés

A képzési programokon valé
részvétel szervezése (IFT
alapjan)

p.menedzser
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szept.- A vezetOk és a pedagdgusok p.menedzser
] szamara eldirt kotelezd
oktober képzéseken vald részvétel
2012. A neveldtestiileti képzési p.menedzser
] program megvaldsulasa (IFT
oktober alapjan, a valasztott
szolgaltatoval megallapodva)
oktober Eszkozbeszerzések beszerzések p.menedzser |- megrendeld
bonyolitasa ) B )
pu. vezeto - szamla
- teljesités ig.
2012.. Id6szaki beszamolé a projekt p.menedzser
nov. feladatok megvaldsulasarol. A ) .
projekt eléleggel torténd pu. vezeto
elszamolas
2013. Tandcsadoi szolgaltatds p.menedzser | - szolgaltatas
_ igénylése, az elvarasok megrendelése
Jan- pontositasa (IFT alapjan) o
- a teljesites
febr. igazolasa
A bels6 - intézményi - fejlesztési | p.menedzser | - irdsos
tervek elkészitése dokumentacio
elkészitése
2013. A megvaldsitok személyi p.menedzser | - megbizasi
o juttatasainak kifizetése ) . szerz6deés
marcius pu. vezet6
2013. A projekt befejezése, p.menedzser | -
L megvaldsitasanak értékelése ) .
marcius pu. vezet6
2013. A zard beszamold elkészitése p.menedzser | Monitoring
o ) . mutatok
majus pu. vezeto teljesitésérdl
elszdmolas
majus A nyilvanossag tajékoztatasa a p.menedzser | honlap
projekt eredményeirdl.
folyama- | a program megvaldsitasanak p.menedzser
tosan napi szintl szervezése,

irdnyitdsa, a megvaldsitas
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dokumentalasa

plU vezet6

Fenntartasi kotelezettség
(5 év idétartam):

- honlapon kozzétett referencia
szolgaltatasok félévenkénti
aktualizalasa

- évenkénti beszamold
(elektronikus formaban) a az
elvégzett tevékenység
eredményeirol

- egylttm(kodési megallapodas
kotése, egyuttm(ikodés a
regionalis koordinacids
kézponttal (2 év)

- a tdmogatasbdl beszerzett
eszk0zok rendeltetésnek
megfelel6 hasznalata, leltari
meglrzése

- a projekt dsszes
dokumentumanak elkilonitett
Orzése 2020. dec.31-ig.

Intézmény-
vezetés

Pécs 2012-09-13
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